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WLADZE POWIATU

Janusz Hordejuk
Starosta Parczewski

Kontakt:
tel. 83 35514 70

e-mail:

starosta@parczew.pl

Przyjmowanie interesantow w sprawie skarg i wnioskow:
Wtorek 10.00 - 16.00

Zakres obowiazkéw:

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty nalezy wykonywanie funkcji Przewodniczacego Zarzadu Powiatu, organu
administracji publicznej oraz czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Starostwa i kierownikéw
powiatowych jednostek organizacyjnych oraz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, a w szczegélnosci:

o

o

o

O O O O O

o

organizowanie pracy Zarzadu Powiatu i przewodniczenie jego obradom,

kierowanie biezagcymi sprawami Powiatu i reprezentowanie go na zewnatrz,

podejmowanie czynnosci nalezacych do kompetencji Zarzadu w sprawach nie cierpigcych zwitoki, zwigzanych z
zagrozeniem interesu publicznego, zagrazajacych bezposrednio zdrowiu i zyciu oraz w sprawach mogacych
spowodowac znaczne straty materialne,

wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do wtasciwosci Powiatu,
chyba Ze przepisy szczegdlne przewidujg wtasciwos¢ Zarzadu Powiatu,

sktadanie oswiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu Powiatu w ramach upowaznienia Zarzadu,
organizowanie pracy Starostwa,

podejmowanie dziatah zapewniajacych prawidtowg realizacje zadah Powiatu,

realizacja polityki kadrowej w Starostwie,

udzielenie upowaznien pracownikom Starostwa, powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu do wydawania decyzji administracyjnych,

wykonywanie innych zadan zastrzezonych do kompetencji Starosty przepisami prawa,

bezposredni nadzoér nad zatatwianiem spraw objetych zakresem dziatania Wydziatéw i komdrek organizacyjnych
podporzadkowanych Staroscie, zgodnie ze schematem organizacyjnym Starostwa Powiatowego.

Starosta sprawuje nadzdér nad merytoryczng pracg i podlegaja mu bezposrednio:

N AWN e

Wydziat Organizacyjno - Prawny,

Wydziat Budzetu i Finanséw,

Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,
Wydziat Architektury, Inwestycji i Zamdwien Publicznych,

Wydziat Zarzadzania Siecig Internetu Szerokopasmowego,

Powiatowy Zesp6t do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci,

Referat Zarzgdzania Kryzysowego i Obronnosci,

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw,

Starosta sprawuje nadzoér nad jednostkami organizacyjnymi powiatu:

e E

Powiatowym Urzedem Pracy w Parczewie,

Samodzielnym Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej w Parczewie,
Samodzielnym Publicznym Zaktadem Podstawowej Opieki Zdrowotnej w Parczewie,
Domem Pomocy Spotecznej w Kalince,

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Parczewie,

Artur Jaszczuk
Wicestarosta

Kontakt:
tel. 83 35514 70

e-mail:

wicestarosta@parczew.pl
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Przyjmowanie interesantéow w sprawie skarg i wnioskow:
Wtorek 10.00 - 16.00

Zakres obowiazkéw:

Do zadan i kompetencji Wicestarosty nalezy w szczegdlnosci nadzér nad prawidtowa realizacjg zadah wykonywanych przez
pracownikéw Wydziatdéw i komdrek organizacyjnych podporzadkowanych Wicestaroscie, zgodnie ze schematem
organizacyjnym Starostwa Powiatowego.

Wicestarosta sprawuje nadzér nad jednostkami organizacyjnymi powiatu:

uvhRewbhE

| Liceum Ogdlnoksztatcagcym w Parczewie,

Zespotem Szkét Ponadgimnazjalnych w Parczewie,

Powiatowg Poradnig Psychologiczno - Pedagogiczng w Parczewie,
Powiatowg Bibliotekg Publiczng - Centrum Kultury w Parczewie,
Zarzadem Drég Powiatowych w Parczewie

Elzbieta Zdolska
Sekretarz Powiatu

Kontakt:
tel. 83 355 15 96
e-mail: sekretarz@parczew.pl

Przyjmowanie interesantéw w sprawie skarg i wnioskéw:
codziennie w godzinach pracy urzedu 7.30 - 15.30

Zakres obowiazkow:
Do podstawowych zadan sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania starostwa, a w szczegédlnosci:

a.

nadzér nad organizacja pracy starostwa oraz obstuga interesantéw,

b. czuwanie nad przebiegiem i terminowoscig wykonywania zadan,

c. sprawowanie nadzoru i kontroli nad opracowywaniem projektéw oraz zmian regulamindéw, zarzadzen i innych
przepiséw wewnetrznych,

d. prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem kadr i usprawnieniem pracy w starostwie,

e. koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw oraz referendum na terenie
powiatu,

f. nadzorowanie toku przygotowania i uzgadnianie projektéw uchwat rady powiatu, zarzadu powiatu oraz prac
zwiazanych z organizacja posiedzen zarzadu,

g. koordynowanie prac dotyczgcych przygotowania i wnoszenia pod obrady rady powiatu projektéw uchwat i innych
materiatéw przedstawianych przez zarzad powiatu,

h. opracowywanie projektéw statutu powiatu i requlaminu organizacyjnego, starostwa oraz innych aktéw prawnych
regulujacych zasady funkcjonowania starostwa,

i. sprawowanie nadzoru i koordynacja dziatan w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej w starostwie pod
wzgledem ogdinym,

j. wykonywanie innych zadanh z upowaznienia lub polecenia starosty.

Ewa Klajda

Skarbnik Powiatu

Kontakt:
tel. 83 355 15 86
e-mail: skarbnik@parczew.pl

Przyjmowanie interesantéw w sprawie skarg i wnioskow:
codziennie w godzinach pracy urzedu 7.30 - 15.30

Zakres obowiazkow:
Do podstawowych zadan skarbnika nalezy petnienie obowigzkéw gtéwnego ksiegowego budzetu powiatu, a w szczegdlnosci:

a.

b.

opracowywanie zatozen i planéw do projektu budzetu oraz przygotowywanie projektu budzetu powiatu i wieloletniej
prognozy finansowe;j,
nadzorowanie i biezgca kontrola realizacji budzetu powiatu,
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sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej,

przygotowywanie okresowych analiz ocen i biezgcej informacji o sytuacji finansowej powiatu,

organizacja obiegu dokumentéw finansowych starostwa,

wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkédw w zakresie rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
biezaca analiza budzetu oraz sprawozdawczosci budzetowej powiatowych jednostek organizacyjnych,

analiza sprawozdan finansowych powiatowych jednostek organizacyjnych,

realizacja kontroli zarzadczej pod wzgledem finansowym oraz innych zadan zastrzezonych dla skarbnika,
wykonywanie innych zadah powierzonych przez staroste.
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